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Este asunto documental hace referencia al apoyo de sostenimiento entregado a estudiantes previo cumplimiento de requisitos.
Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Ceniral se determina conservacion total en su soporte original, por su bajo
volumen ya que existen cuatro (4) unidades documentales para que hagan parte del Archivo Historico de la entidad.

20 CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA 20

Este asunto documental hace referencia a la informacién contenida en las comunicaciones enviadas y recibidas desde la
Regional SENA. El tiempo de retencion se establecid con el Decreto 2649 de 1993 Art. 134 los documentos deben
conservarse por un minimo de veinte afos posterior a este tiempo puede destruirse. Finalizado el tiempo de retencion en el
archivo central se conserva en su soporte original como muestra representativa del cumplimiento de funciones de la umidad]
administrativa y por su bajo volumen de produccion, ya que solo existen cinco (5) unidades documentales.

26 FICHAS ACUMULATIVAS DE NOTAS 10

Este asunto documental fichas acumulativas de notas de muestra si el alumno cumplié a cabalidad con el programa académico,
asi mismo documenta las asignaturas, su intensidad horaria, fecha de corte del programa de formacidn. En relacion con lo
descrito es un documento de cardcter misional que dard testimonio de la evolucion en la formaciom téenica v teenologica en 3]
educacion del pais, en concordancia con el Acuerdo 65 de 1973, En razdn de lo descrito se determina conservar en su soporte
original porque serd fuente informacién para futuras investigaciones académicas e histdricas. Transcurrido el tiempo de la
retencion en ¢l archivo central se microfilma la informacion, la reproduccion téenica se efectia bajo los paramentos
establecidos en el Manual de Procedimientos para la Microfilmacion del SENA, Decreto 2527 de 1950.
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Este asunto documental hace referencia a los documentos donde se presentan las actividades de coordinacion, admimstracion v
direccion que se efectuaron en la Regional del SENA en diferentes tiempos ya sean mensuales, trimestrales y anuales dentro de
la regional, evidencia las diferentes actividades administrativas que desarrollaba la oficina productora v serda fuente de
mnformacion para futuras investigaciones de caracter histdrico. Finalizado el tempo de retencion en el archivo central se realizal
una seleccion del 10% de produccion documental anual, la parte cualitativa de la muestra corresponderi a seleccionar aquellos
informes que registren las dependencias. La demas informacidn se elimina atendiendo el procedimiento establecido en la
introduceion, la muestra seleccionada se conserva en su soporte original.
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